UBND PHUONG HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGONG MN NINH XUAN Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: .16 4/KH-MNNX Hoa Lu, ngay 11 thang 09 nam 2025
KE HOACH

Trién khai thwe hién nhi¢m vy nim hoc 2025-2026

1. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Cén cir phap ly

Cin cir Quyét dinh sb 426/QP-BGDDT ngay 18/08/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh ban hanh ké hoach thdi gian nam hoc 2025-2026 déi véi gidgo duc mam
non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén tinh Ninh Binh;

Céng vin s6 535/SGDPT-VP ngay 20/8/2025 cua S& gido duc va dao tao
tinh Ninh Binh vé viéc huéng din trién khai mot s nhiém vu dau nam hoc;

Céng vin s6 573/SGDPT-GDTH ngay 22/8/2025 cia S& gido duc va dao
tao tinh Ninh Binh v viéc trién khai lam quen tiéng Anh danh cho tré méu gido,
day hoc mén tiéng Anh tu chon danh cho hoc sinh 16p 1,2;

Cong véan s6 758/SGD PT-GDMN ngay 10/9/2025 cua S¢& gido duc va dao
tao tinh Ninh Binh vé viéc huéng din thuc hién nhiém vu gido duc mam non nim
hoc 2025-2026;

Cén ctr vao tinh hinh thyuc t ciia nha truong, Truéng Mam non Ninh Xuén
xdy dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu nim hoc 2025-2026 nhimg ndi
dung cu thé nhu sau:

2. Ciin cir thye tién

2.1. Két qua noi bt

Nam hoc 2024 - 2025 nha trudng thuc hién tét cong tac phat trién sb luong

Ti 18 tré dén trudng cén dbi giira céc d6 tudi. Toan truong c6 9 nhém, 16p, véi 243
chau. Trong d6: Nha Tré: 3 nhom c6 58 chau dat ti 1¢ 48,7%DSDT;, Mau giéo 6 16p ¢6
185 chau, dat 100 % DSDT.

Chi dao thuc hién tt cong tic nang cao chit lugng NDCSGD tré, dam bao ATTP,
dam béo an toan tuyét dbi cho tré. Tré suy dinh dudng cudi ndm hoc giam 2,2%- 2,8%
s0 v&i dau nam hoc.

Thuyc hién ding chuong trinh gido duc mam non. Thuc hién tt cac chuyén d&
trong tAm trong ndm hoc nhu chuyén dé “XDTMN lay tré lam trung tam gan voi cmv anl
hién dai”, chuyén d& “T6i yéu Viét Nam”. Nha truong chi dao cac nhom, 16p xdy dung
ké hoach gido dyc nhoém, 16p :o: hop khoa hoc. Bb tri cac goc choi hop li, ting
cudmg cac hoat dong trai nghi¢m, lay tré lam trung tdm

Duy tri vimg chedng tic Phd cap GDMN cho tré 5 tudi.

Chi dao cén b, gido vién phdi hop véi phu huynh 18 chie t6t cac budi
chuyén dé, céc hoi thi, cac hoat dong trai nghiém, giao luu trong nha trudng. Chi

Pbuoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2

dao tmg dung phuong phap gido duc STEAM hiéu qua, khai thac triét dé phin
mém BKT Smart Kids for English cho tré lam quen véi tiéng Anh,

Cong tac boi dudng chuyén mén cho doi ngli gido vién duge quan tam, trg
trong. Nam hoc 2024-2025 :rm truong co 01 gido vién dat giao <_m: m_o_ cap tinh, 02
gido vién dat gido vién gioi cap huyén, trong d6 01 gido vién dat xuét sic.

Tich cuc tham muu, van dong tai trg tu sira, nang omn CSVC, bd sung trang thiét
bi, d6 ding dd choi tao diéu kién nang cao chét lugng NDCSGD tré.

Thuc hién tdt cong tac mU,_,X can bd quan _% va giao vién:

Nha ::Q:m da thuc hién tot cong tac truyén Eozm va o:czo: doi mo trong
gido duc, phéi hop giira nha truong, phu huynh va cong dong dé thuc hién t6t cong
tac NDCSGD tré.

Lam tét cong tac quan ly chi dao va diéu hanh. Thuyc hién t6t cong tac quan
ly tai san, tai chinh, cdng khai trong nha truong.

Nam hoc 2024-2025, Truong Mam non Ninh Xuin duge UBND Phudng
Hoa Lu tang danh hiéu Tép thé lao dng tién tién

2.2. Danh gia chung

a. Thudn lgi

Truong Mém non Ninh Xuén dugc thanh lap tir 1999. Qua 26 nam XD va
truéng thanh nha truong nhiéu nam lién hoan thanh xuét sic nhiém vu NDCSGD
tré. Nam hoc 2024- 2025 nha trudng duge UBND huyén tang danh hiéu thi dua ¢
Tap thé lao dong tién tién”.

Pugc sy quan tdm cua SGD&DT Ninh Binh, Pang uy, HDND, UBND
Phuong Hoa Lu, nha trudng c¢6 khudn vién rng rai, thoang mat co aw< du phong
hoc, cac phong chirc nang; cmv an khang trang,hién dai; san choi dugc lat gach do.
Db ding trang thiét bi phuc vu cong tac nudi dudng, cham soc gido duc tré dam
bao yéu ciu.

Tap thé CBGVNV doan két, trach nhiém, tdm huyét véi nghé cé trinh do
chuyén mén vimg vang, 100% giao vién dat trinh dg trén chudn, tich cuc doi méi
phuong phép giang day, nang dong, sang tao, van dung linh hoat trong cong tac ddi
mai hinh thic chiam séc, gido duc tré.

Nha truong duge su ddng thudn, ting ho tich cuc cia phu huynh trong céng
tac phdi hop td chirc hoat dong NDCSGD tré.

b. Kho khan

Bén canh nhimg thuan loi la chu yéu Truong Mam non Ninh Xuan con gip
mét s6 khé khan:

Mot sb nrosm hoc cii xay a::m da lau chan tuong da va am:m bi bong troc,
hé Sosm ctra sb va cira ra vao bang g6 dang bi cong, vénh; san khiu ngoai troi bi
Xuodng cap.

Nhu cdu dau tu, bd sung thém trang thiét bi hién dai va dé ding phuc vu hoat
dong gido duc ngay cang cao, trong khi :m:w: kinh phi con han hep. Db dung trang
thiét bi phuc vu cho cham s¢ nuéi dudng, gido duc tré tuy da dugc quan tdm nhung
con thiéu so véi quy dinh.
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MGt s6 céc thiét bj day hoc hién dai ¢6 img dung CNTT ciia nha truémg méi
dang dép mg nhu cau & mirc tdi thiéu. D& nang cao hon nita chit lugng dbi méi
cong tac cham séc gido dyc phu hop véi xu thé phat trién cia thoi dai, nha truong
con gap kho khan.

Nhén vién nuéi dudng, y té, bao vé hop dong trudng nén con gip nhiéu
khé khan.

I1. KE HOACH THU'C HIEN NHIEM VU NAM HOQC 2025-2026

1. %——wg VU CHUNG

1.1 Tiep tuc lam tét cong tac huy dong tré dén truong. Duy tri s6 tré dugc nudi
an ban tru tai truong dam bao chat lugng. Bao dam an toan tuyét ddi cho tré.

1.2. Nang cao n:mﬁ lugng thuc hién Chuong trinh GDMN hién hanh va
chuén bi diéu kién trién khai Chuong trinh GDMN méi. 100% cac 16p miu gido
van dung phu hgp trong hoat dong day va hoc theo phuong phap gido duc
STEAM; nang cao chét lugng cho tré mau gido lam quen véi cnsm >::

1.3. Tang cuong {mg dung oosm nghé thong tin, chuyén dbi sb trong cong
tac quan tri, quan ly va ning cao chit luong hoat dong nudi dudng, cham séc, gido
duc tré em. Thuc hién nghiém tuc, c6 hiéu qua cac ndi dung xay dung thong tin co
s& dit liéu nganh cua Tinh, trao ddi van ban didu hanh qua office. Thyc hién diém
danh, béo dn tré thong qua Zalo nhom, 16p. CB, GV Ung dung cong nghé thong tin,
str dung thanh thao mdy vi tinh trong cdng tic giang day, soan giang, str dung hiéu
qua cac loai _u:m: mém trong m.m:m day, céc loai phan mém trong quan ly tré.

1.4. Tang cuong phdi két hop gitra nha ::Q:m, cac 16 chirc doan thé va cha
me tré trong cong tac dam bao an toan, phong chdng tai nan thuong tich, phong
chdng bao hanh tré em va cong tic ning cao chit lugng cham séc, nudi dudng gido
duc tré trong nha truong.

1.5. Duy tri, ndng cao chét lugng phd cap GDMN cho tré em 5 tudi, tung
bude huéng dén thuc hign phé cap GDMN cho tré em méu gido 3, 4 tudi; Tich cuc
tham muu stra chita CSVC dam bao phuc vu cong tac NDCSGD tré.

1.6. Tiép tuc nang cao hi¢u lyc, Em: qua cong tac quan ly theo hudng phat
huy tinh chu ddng, linh hoat, tu chu gin véi trach nhiém giai trinh trong quan ly
céc hoat dong gido duc, thuc hién t6t quy ché dan chu co s0; Thyc hién cong tac
quan ly tai san, tai chinh, cong khai trong nha truong theo dung qui dinh.

1.7. Thyc hién day du, kip thoi cac ché do, chinh sach cho CBGVNV va tré
em; bao dam cong g:m trong tiép can gido duc cho tré.

1.8 Panh gia xép loai va thi dua khen thuong cudi nam hoc:

- Tap thé: Nha truong hoan thanh tét nhiém vu, dat danh hiéu tap thé LDTT.

Chi bd: Hoan thanh tét nhiém vu; Chi doan: hoan thanh tét nhiém vu.
- Cé nhan: 100% CBGVNV hoan thanh t5t nhiém vy tré 1én.
2. NHIEM VU CU THE
2.1. Phat trién qui md, duy tri sis6, huy dong tré dén trudmg.
a. Chi tiéu:

- Nam hoc 2025-2026 nha truong duy tri 9 16p véi tong s6 147 tré. Trong

d6: Nha tré 3 nhom véi 65 tré; Mau gido 6 16p védi 182 tré.
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Ty 18 tré dat chuyén can mau gido 90- 98%%, Nha tré: 80-85%

b. Bi¢n phdp: L .

- Nha trudng tham muu véi UBND cr:@:m, vgm.xm" hgp véi céc 16 dan
phd, céc ban nganh doan thé 1am 4t cong tac dicu tra phd cap gido duc - x6a my
chit. Tuyén truyén van dong huy dong tré ra 16p, huy dong tré 5 tubi ngay tir diy
nam hoc dat 100%.

- Thong béo téi & dan phd trén dia ban va 100% phy huynh trong toan |
trudmg vé chinh sach mién hoc phi déi véi tré nha tré va mau gido khi tré ra 16p.

- Nang cao chat lugng cham séc gido tré dé phy huynh yén tam khi gii con
dén truong. To chic 101 cac ngay hoi, ngay I& va cac hdi thi cho cd va tré trong
nam hoc.

- Duy tri nghiém tic viéc hop binh bau xép loai thi dua hang thang, dac bigt
cht ¥ téi chuan si s6 chuyén cén cua timg lop.

- Thuc hién don tra tré ding qui dinh

- Nhan tré khuyét tat, hoa nhap dén truong.

- Lam 4t cong tac phé bién kién thirc nuéi con theo khoa hoc va cham séc
gido duc tré thong qua goc tuyén truyén, qua trao ddi truc :mv v6i phu huynh hang
ngay trong gio don tra tre.

- T6 chirc hop phu huynh béu ban dai dién cha me hoc sinh ngay tir dAu nim
hoc, ¢6 ké hoach phéi két hop thuong xuyén véi cha me hoc sinh trong céc phong
trao va cac hoat dong cua nha truong.

2.2. Bio dim an toan tuyét ddi cho tré em; ning cao chét lwgng thue
hién chuwong trinh GDMN; chuén bj didu kién dé trién khai thi diém Chuong
trinh GDMN mgéi

2.2.1. Bio dim an toan vé thé chit va tinh thin cho tré em; phong, Q&:w
va irng pho hi¢u qua vai thién tai, dich bénh

a. Chi tiéu

- 100% tré dén truong dugc dam bao an toan tuyét dbi vé moi mat; dugc theo
dbi, kiém tra sirc khoe va danh gia tinh trang dinh dudng bing c_mc db tang truong.

- 100% phu r:v\:r va tré dugc tuyén truyén kip thoi vé cac dich bénh theo
muia va cach phong chéng dich bénh.

- Cé dii 100% danh muc thudc, trang thiét bi va dung cu y té theo quy dinh
tai phong y té.

- 100% CBGV thuc hién nghiém tic thong tur s6 45/2021/TT-BGDDT “Xay
dung trudmg hoc an toan, phong, chong tai nan thuong tich”,

100% gido vién dugc tap hudn kién thirc vé cach phong chdng tai nan
Ecosm tich cho tré tai truong mam non.
Bién phdap

- ,:53 muu UBND phudng hé trg kinh phi dé nha truong hop ddng nhan
vién y té lam cong tac cham séc strc khoé cho tré.

- X4y dung ké hoach thyc hién cong téc y té truong hoc ndm hoc 2025-2026.

- Xy dung ké hoach chu dong phong, chéng va img pho hiéu qua vdi thién
tai, dich bénh.
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- Phéi hop véi Tram y té Ninh Nhit dé thyc hién t6t cong tac phong, chéng
céc dich bénh ..., trang bj day du diéu kién vé trang thiét bj trong phong, chéng cac
dich bénh; Kham sirc khoe dinh ky cho tre.

- Xay dung céc phuong 4n sin sang (mg ph6 véi nhimg dién bién phirc tap
cua thién tai, dich bénh.

- jmv tuc thuc hién chuyén dé “Piy manh phong, orosm cmo hanh tré”;
Tang cudng cong tac kiém tra, danh gia viéc thuc hién céc quy dinh vé méi truong

gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong chéng bao luc hoc dudng tai cac
nhom l6p.

- Xay dung Ké hoach “Xay dung truong hoc an toan, phong, chéng tai nan
thuong tich” tir ddu nam hoc theo Thong tu 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021
ctia B6 GD-PT quy dinh vé viéc xdy dung truong hoc an toan, phong chdng tai
nan thuong tich trong co s& gido duc mam non.

- Thudng xuyén ra sodt céc diéu kién CSVC cua nha truémg, cua cic 16p hoc
dé kip thoi phat hién, loai bo cac nguy co mét an toan cho tre.

- Tiép tuc thyc hién B quy tic (mg xu trong nha truéng theo quy dinh

- Tich hop cach phong, chéng tai nan thuong tich vao cac hoat doéng trong
nha truong dé day tré mt sb ki nang tu bao vé ban than.

- Quan triét, tuyén truyén, ning cao nhan thirc, trach nhiém cia CBQL, GV,
cha me tré trong cong tic dam bao an toan cho tré.

- Chu trong cong tac tu kiém tra, danh gia cac tiéu chuan, quy dinh v& bao
dam an toan n:o tré nham phat hién sém va cé bién phap khac phuc kip thoi cac
nguy co gdy mat an toan trong nha truong.

- Tiép tuc trién khai t6i toan b CBGVNV toan truong vé chuyén dé “Xay
dyng truong mam non xanh, sach, dep, an toan, hanh phic, lay tré 1am trung tdm”, cai
tao co s& vét chét, mua sim cac trang thiét bi... phuc vu cho chuyén dé.

2.2.2. Ning cao Q:: liwong thwe hién Chuwong trinh GDMN; déi méi
phuwong phdp, hinh thirc 16 chire cic hoat ding gido duc

a. Cong tac nudi dudng, chim séc sirc khée cho tré

* Chi tiéu:

- 100% tré dén truong dugc nudi n ban tri, khéng dé xay ra ngé déoc thuc
phém tai nha trudng.

- Mitc dn 22.000d/tré/ngay

- 100% thue phém tuoi séng, rd ngudn géc dam bao an toan :Eo phém.

- Hé so nuéi dudng day du, ding quy trinh, ding nguyén thc quan ly nud
dudng, thu chi acnm quy dinh; khong vi pham khau v:w: an cua tré dudi moi :E:
thirc. luu trir awv\ du hoa don, chimg tir mua thuc v:ma, s6 kiém thuc 3 budc va
mau luu thire in theo diing quy dinh.

- Db dung trang thiét bj bép an dam bao 100% bang inox.

- Pii nhan vién ndu an, nhan vién y 1é theo qui dinh. 100% nhén vién ndu an
¢6 trinh do tir so cp trd 1én, nhan vién y té ¢6 trinh db trung cAp tré 1én va duogc
kham sirc khoé dinh ky hang nam.
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- 100% tré dén truong dugc kidm tra sic khoe va déanh gia tinh trang ding
dudng bing biéu db ting trudng

- 100% tré c6 day du dd dung cé nhén ¢ ky hiéu riéng.

- 100% cac nhom/Iép dam bao vé sinh ca nhan, mdi trudng, vé sinh 16p hoe,
vé sinh do dung dd choi, thuc hién dang quy ché vé cham soc st Eﬂ@o

- Phén ddu ty 18 tré suy dinh dudng thé nhe cén va thip coi cudi nam giam ty
1,5- 2% so v6i dau nam hoc.

* Bién phap:

- Thanh 13p Ban quan ly cdng téc nudi &n ban tru, Ban 'y té va quan ly cham
soc sirc khoe tré, ban phong chéng tai nan thuong tich cho tré.

- Xay dung ké hoach nui an bén trii, ké hoach phong chéng tai nan thuong
tich cho tré, phan cdng rd nhiém vy, trach nhiém cua tap thé, ca nhén trong viéc t§
chire béan tru tai truong.

- Ra soat, xdy dung k& hoach bd sung db dung trang thiét bj bép day du
dam bao an toan.

- Nha truong lua chon, ky hop ddng véi nha cung cip thuc phdm, dam béo
an toan thuc phim, ¢6 di ho so phap Iy theo quy dinh vé ATTP.

- Bép an thuc hién nghiém cac quy trinh giao nhén thuc pham, lwu mau thic
an theo dung qui dinh, thuc hién ghi chép s6 kiém thuce 3 bude.

- Trang phuc nhan vién dinh dudng theo ding quy dinh, kham sirc khoe dinh
ky hang nam.

- Thuc hién cong khai thong tin vé don vi cung tng thuc phim, sira véi
chinh quyén dia phuong va cha me tré dé cing giam sat. Tang cudng mg dung
cong nghé théng tin trong td chirc bén trd, dac biét 13 sir dung phin mém chuyén
dung dé tinh khdu phan an va gidm sat chat ché toan bd quy trinh tir giao nhan
nguyén liéu dén ché bién, td chuc bita an, bao dam cong khai, minh bach va tao
niém tin cho cha me tré.

- Cong khai thuc don trén cac trang Zalo cia phy huynh, trang Website cua
nha trudng, ddng thoi tuyén truyén thong qua gio don tra tre.

- Thuc hién dung qui dinh vé hd so. quy trinh, nguyén tic quan ly nudi
dudng, cong tac thu chi theo quy dinh; Nghiém cam vi pham khau phdn an cia tré
dudi moi hinh thirc.

- Nha truong xdy dung ké hoach, phéi két hgp véi Tram y té Ninh Nhét t0
chirc can do kham sirc khoe dinh ky cho tré.

- T6 chirc cwm, dudng, tdp hudn nang cao kién thirc va ning luc cia doi :mJ
OW.Q<. nhén vién vé kién .::.8 dinh dudng hop ly va tang n:@:m hoat dong thé _%.
dé néang cao suc khoe, boi dudng ndi dung >,3,ﬂ va cac kién thurc <m>,3.J
phong chong dich bénh theo mua, dich ... phong, chong suy dinh dudng, thira cén
béo phi.

- Tang cudng cdng tac kiém tra va sy tham gia giam sat ciia Ban dai diéf
CMHS trong viéc bao dam chit lugng bira an va ATTP, kip thoi chin chinh, xir |
nhimg sai pham trong cong tac nudi dudng cho tré tai truong
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- Thudng xuyén sir dung cic nhém Zalo nhém/1ép théng bao cho phu huynh
hoc sinh vé tinh hinh va két qua thyc hién, phbi hop tét véi phu huynh hoc sinh
trong viéc dong vién, khuyén khich, tao diéu kién thuan lgi cho tré tham gia trén
tinh thin thoai méi, hiéu qua.

b. Ning cao chit lwgng thuc hién Chuwong trinh GDMN; dbi méi
phuong phap, hinh thirc té chire cic hoat dong gido duc.

* Chi tiéu:

100% cac khéi 16p thuc hién nghiém tac chuong trinh khung ké hoach thoi
gian nam hoc 2025-2026 dbi véi GDMN cia UBND tinh.

- 100% CBGV duogc tap ::m:, hudéng dan trién khai thyuc hién Chuong trinh
gido duc mam non dugc ban hanh kém theo Théng tu s6 51/2020/TT-BGDDT ngay
31/12/2020 ctia B GDDT.

- 100% CBGYV biét tich hop hiéu qua cic ndi dung gido duc ky ning phu
hop véi Itra tudi trong thuc hién chuong trinh GDMN.

- 100% céc 16p miu gido van dung phii hgp trong hoat dong day va hoc theo
phuong phép gido duc STEAM.

- 100% gido vién lam db dung, do choi ty tao phii hop véi lira tudi tré ciia
nhém 16p minh phu trach, bd sung db choi con thiéu trong 16p.

- 100% tré dugc danh gia theo quy dinh; dugc coi trong su tién bd cua timg
c4c nhan; dugc danh gia thuong xuyén qua quan sat hang ngay.

- 100% tré 5 tudi hoan thanh chuong trinh GDMN dap {mg céc yéu cau khi
vao lop 1.

- 100% cha me dugc tuyén truyén, huéng dan rén cho tré théi quen va mét
sb k¥ ning can thiét: Ky nang khi an, vé sinh, tu phuc vu, k¥ niing nhan biét va xir
ly tinh huéng, tranh noi nguy hiém, k§ ning an toan tu bao vé ban than

* Bién phdp:

- Phan cong CBQL, gio vién cbt can tham gia cé hiéu qua cac 16p tap huin
chuyén moén cua S& GDDT.

- CBQL, gido vién chu dong tu nghién ciru tai liéu, hoc qua cac kénh théng
tin tir ddng nghiép, tai liéu, trang mang xa hai.

- Nha truong xay dung ké hoach, té chire tap hudn, huéng dan trién khai toi
CBGV thyc hién Chuong trinh GDMN theo chi dao, huéng dan cia B6 GDPT, S&
GDDT. Cén bd, gido vién xdy dung ké hoach img dung phuong phap gido duc
Steam, Montessori, chi dao, bbi dudng, huéng din gido vién cic nhom/Iép chu
dong 4p dung vao cic hoat dong cua tré. Lua chon, b sung nhimg néi dung,
phuong phép gido duc Steam, Montessori phu hop

- Thuc hién memB tic Chuong trinh gido duc mim non theo théng tu sira
doi, c@ sung mot s6 ndi dung cia Chuong trinh GDMN; Nang cao chét lugng sinh
hoat t6/nhém chuyén mén, ddi méi phuong phap gido duc theo dinh huéng “Liy
tré l[am trung tdm”, ddy manh viéc phdi hop véi cha me tré va cong mm:m trong viéc
dam béo diéu kién thuc hién ché d sinh hoat cho tré trong trién khai chuong trinh
GDMN.
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- PAu tu co s6 vt chét trang thiét bj cho 1op diém, mua tai liéu dé CBQL,
gido vién 16p diém nghién cir, va dua vao thyc hanh trén 16p. Mua do dung thiét
bi va trang tri cac goc theo hudng STEAM.

- Tang cuong viéc du gio, tham 16p dé kip thoi danh gia véc thuc hién
chuong trinh. Tao moi diéu kién dé doi ngii CBGV trong nha trudng dugc di tham
16p, dur gio hoc tép ¢ cac truong ban. Boi dudng ky nang thyc hanh nghiép vu su
pham dudi nhidu hinh thirc dé tit ca gido vién nim vimg chuong trinh GDMN, biét
chu ddng trong viéc lra chon ndi dung, hinh thirc, méi truong va xdy dung ké
hoach phu hop véi kha nang cua tré, cua 16p minh.

- Chi dao, hudng dan gido vién theo ddi, danh gia su phat :a:,nom tré theo
quy dinh, huéng dn gido vién sir dung bo chuan phat trién tré 5 tudi dé theo ddi sy
phat trién cua tré, ning cao chét luong cham soc gido duc tre, chuén bi tdm thé cho
tré 5 tudi budc vao 16p 1. ,

- Tuyén truyén rong rai 1di cha me tre vé chuong trinh gido duc mam non
bang nhiéu hinh thirc dé c6 bién phap tac dong kip thoi cua gia dinh va nha truong
giap tré phat trién tot.

- Gido vién soan bai diy du trudc 2 tudn, dugce ky duyét dung qui dinh

- Phéi hop véi phu huynh trong cong tac tang cudng phat hi¢n sém, can
thiép sém, dam bao gido duc hoa nhap co chét luogng cho tré em c6 hoan canh dic
biét va tré em khuyét tt,

- Tang cudng phéi két hop cing véi phy huynh t6 chire cho tré tréi nghiém
nhan ngay 1& hdi, thim quan trudng tiéu hoc, di tich lich sir..

c. Nang cao chit lrgng cho tré lam quen :m._m Anh

* Chi tiéu:

- 100% tré mau gido duge lam quen Ti¢ng Anh qua phan mém.

- 100% CBGVNV sir dung thanh thao tiéng Anh giao tiép

* Bién phap

- CBGVNV tr hoc tap, bdi dudng nang cao kha nang giao tiép bang tiéng Anh

- Trién khai t6i toan thé CBGVNYV cac van ban chi dao cho tré lam quen
tiéng Anh: Thong tu s6 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia Bo GDDT cms_
hanh chuong trinh lam quen véi tiéng Anh danh cho tré em mau gido va :En_
hién :mr_na tic cong van s6 2387/BGDDT-GDMN ngay 09/6/2021 cia By
GDDT vé viéc trién khai thuc hién chuong trinh QUEZ sau sira doi, b sung vé
chuong trinh 1am quen tiéng Anh danh cho tré miu gido; Céng vén mc
573/SGDDT - QU%I ngay 22/8/2025 n:m SGD&DT tinh Ninh Binh vé viéc 5m=_
khai lam quen tiéng Anh danh cho tr¢ mau gido, day hoc mén Tiéng Anh tu chor
danh cho hoc sinh 16p 1.,2.

- Xay dung ké hoach timg budc tiép can va chuan bj own a_oc kién vé co m
vét chat va doi ngii dé trién khai chuong trinh Jam quen v& i tiéng Anh trong :J
truong, chi dao cu thé lich cho tré lam quen qua phan mém. Phéi hop voi vs
huynh lién két véi cac Trung tim ngoai ngir t6 chirc cho tré lam quen véi tiénd
Anh (néu phy huyng c6 nhu ciu va CSVC nha truong dap ng).
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Ting cudng td chirc cac hoat dong trai nghiém, két ndi, san choi bd ich
nhim gitp tré himg tha, manh dan va chu dong hon trong qua trinh 1am quen véi
tiéng Anh

2.3. Bio dim chit lwpng PCGDMNTENT, tién tdi trién khai thuc hién
ﬁ\&. cdp GDMN cho tré tir 3 dén 5 tubi

a. Chi tiéu:

- Huy déng 100% tré 5 tudi trén dia ban dén truong

- 100% tré dén truomg dugc hudng déy du cac chinh sich theo quy dinh.

- Duy tri va nang cao ty 1€ tré dat chuyén can tré 5 i tir 95- 98%

b. Bién phap

- Tiép tuc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 20/2014/NB- CP, Thong
tu s6 07/2016/TT-BGDPT. Té chirc ra soat, kiém tra dénh gia lai vé két qua dat
chuin v:m cdp GDMN cho tré em 5 tudi; diéu chinh, bd sung va ban hanh Kké hoach
trién khai thuc hién nam 2026, zmv tuc duy tri va ning cao chat lugng phd cép.

- Trién khai Nghi Quyét sb 218/2025/QH15 :mmv\ 26/6/2025 cua Qudc hoi vé
phd cap GDMN cho tré emtir 3 ams 5 tudi (phé cap mau gido) va cac vin ban cia
Chinh phii, B GDDT vé phd cap miu gido tdi toan thé CBGVNV.,

- Phéi két hop véi cac trudng hoc trén dia ban lam tét cong tac &mc tra tré
Phén cong :m: phu trach oo:m tac uro cap; t chirc ra soat, danh m_w vé viéc huy
mo:m tré em mau gido, cac diéu kién vé doi :m: co so Vit chét, thiét bi day hoc...
EzS dau hoan thanh phd cap GDMN cho tré¢ mau gido vao nam 2028.

- Duy tri s6 tré hién c6, dac biét a tré 5 tudi, tiép tuc huy déng tré nha tré va
tré mau gido 3-4; 4-5 tudi dén 16p.

- Tang cudng cac hoat dong cho tré dugc trai nghiém. Day ky ning séng,
thiét ké bai giang STEAM, Montessori & cac do tudi va dua vao thuc hanh.

- Tuyén truyén siu rong ngay hoi toan dan dua tré dén truong va cac hoat
dong clia nganh, ctia trudng 16p ngay tir dau nam hoc t6i CMHS va cong dong dan
cu qua loa 5&&: théng clia x4, cia nha trudng, qua cac goc tuyén truyén trong
trrong va thong qua céc budi hop CMHS..

- Thuc hién nghiém tac chuong trinh cham soc gido duc tré theo quy dinh
cia B GDPT.

- Téng cudng cong tac tuyén :5&: dén cong mo:m dan cu vé y nghia, muc
dich cua cong tac phd cdp gido duc mam non cho tré 5 tuoi.

- %::Q:m xuyén kiém tra, danh gia viéc thuc hién cong tac vro cap cua nha
truong dé tu danh gia phat huy nhimg mat manh da dat dugc va bd sung, sira chira
nhimg ndi dung con ton tai.

- Thuc hién nghiém ché d¢ bao céo két qua thuc hién PCGD-XMC (trong d6
¢6 PCGDMN tré 5 tudi); Thuc hién tdt cong tac phéi hop diéu tra, xir ly, cap nhat
56 lidu theo phin mém PCGD-XMC dam bao ddy di, kip thi, chinh xéc.

- dmv tuc tham muu véi cac omv lanh dao dé dugc ting cudng dau tu vé cac
trang thiét bj day hoc cho tré 5 tudi néi riéng va tré toan trudong néi chung.
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2.4. Tiing cwong co sé vit chit, thiét bi, dé ding day hoc; duy tri va ning
cao chit lwgng trieong mam non dat chuin e:ma gia

a. Chi tiéu

- Phén ddu 100% cac nhom 16p xdy dung 16p xanh - sach - dep - an toan —
hanh phuc, 100% céc 16p c6 du ban ghé, db choi va céc trang thiét bj phuc vu hoc
tap va cong téc ban tra cho tré.

- 100% nha vé sinh sach, trang tri dep, than thién, an toan, kho thoang.

- 100% nhém lép c6 may tinh phuc vu hoat dong néng cao chat _:o:m, img
dung cong nghé thong tin dap mg viéc cham soc, gido duc tré va nr:v\m: déi so.

- 100% cac nhém 16p tham gia xdy dung cac kho di liéu vé chuyén mén,
cong tac tuyén truyén, mmwo an &m: tu.

- 80% céc 16p 4 tudi, 3 tdi c6 du db ding, dd choi theo quy dinh.

b. Bién phap

- Tiép tuc Tham muu véi UBND phuong dau tu tu sira cac phong hoc ci,
thay cira, stra san khau ngoai troi. Tham muu cip kinh phi trang bi thém mdy tinh,
ti vi, cac thiét bi hién dai... phuc vu hoat dong day hoc, ning cao kha nang ung
dung cdng nghé thdng tin, chuyén déi sb, chét lugng CSNDGD.

- Tan dung moi khéng gian phii hop dé trong cdy nhu mua thém céc chiu
cdy hoa, cdy canh, van dong phu huynh déng gép cay xanh cho cac [6p hoc..

- Tiét kiém chi dé c6 kinh phi stra chira duong dién, dudong nudc, ... tuong
16p hoc dé timg budc cai thién co so Vit chét phu hop, thuén tién, an toan cho c6
va tré hoat dong. Mua sém thém d dung dd choi cho tré.

- Xay dung quy ché lam viéc c6 ngi dung bao vé tai san cong, nang cao y
thirc béo quan tai san, co s& vét chat cho timg 16p, timg bd phan sir dung, quan 1y,
c6 thudng phat vdi nguoi dugce giao va quan ly tai san.

- Phat dong phong trao thi dua trang tri 16p, xay dung 16p hoc xanh - sach -
dep - than thién - an toan. Phan cong céc 16p phu trach cac mang trang tri tai sén
truong tao canh quan trong va ngoai 16p xanh, sach, dep, an toan, thén thién, xay
dung mdi truong hanh phuc.

- Tich cuc van dong tuyén truyén, tranh thi su ung hg cla céc ca nhén, cac
td chirc va cac bac cha me hoc sinh tao ngudn luc, vat luc dé thuc hién dau tu, mua
sim va sta chita, ning cdp co s& vat chét, cic trang thiét bj phuc vu cho viéc
NDCSGD tré ngay cang tot hon.

2.5. Phit trién dpi ngit cdn b qudn Iy, gido vién, nhin vién

a. Chi tiéu:

- 100% CBGVNV thuc hién tét chu truong, duong 16i cua dang, chinh sach
phép luat ctia nha nudc, cua nganh, dia phuong,.

-100% sb 16p/sd gido vién dam bao du theo diéu 1¢ truong mam non qui
dinh. Pu s6 luong nhan vién trong nha truong.

- 100% CBGVNYV dugc huong cac ché do chinh sach theo quy dinh.

- 100% CBGV dugc béi dudng nghiép vu chuyén mon vé viée thuc hién quy
ché cham soc, nudi dudng, gido duc tré, boi dudng thudng xuyén va thuc hién
chuong trinh gido duc mdm non do B6 GDDT ban hanh.
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- 100% CBGV cé trinh d6 dat trén chuén tro 1én. CBGVNV sir dung thanh
thao céng tac chuyén déi sé trong gido duc.

b. Bién phap:

- Tham muu véi UBND Phuong Hoa Lu hd trg kinh phi cho phép nha
truong hop mm:m nhan vién y té.

- Tiép tuc bdi dudng cén bé, gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién
mam non do B3 gido duc ban hanh. Thuc hién dénh gia chudn Hiéu truéng, Hi¢u
phé theo Théng tu s 25/2018/TT-BGDPT va danh gia chudn nghé nghiép gido
vién mam non theo Théng tu sé 26/2018/TT-BGDBT.

- Nha truong Xay dung ké hoach van ban chi dao thuc hién bdi dudng
thuong xuyén gido vién nim hoc 2025-2026.

- Thyc hién nghiém tuc viéc duyét ké hoach chuyén mén céc t. C6 rut kinh
nghiém sau khi thuc hién céc chuyén dé.

- Tb chirc hoi nghj cén bg, vién chirc, ngudi lao dong dau nam dé can b
gido vién dugc ban bac, gop y, déng gop y kién xdy dung ké hoach nha truong sat
v6i tinh hinh thuc té va cac yéu cau dé ra.

- Phan cong nhiém vu rd rang cho timg CBGV phu hop véi kha néang, s&
trudng va hoan canh cta chi em, nhim phat huy kha ning, khoi day tinh thén trach
nhiém, doan két gitip d nhau Q.Sm tién bo.

- ,_,m:m cudng cong tac bdi dudng chuyén mén, bdi dudng ky ning sir dung
cbng nghé sb, tuong xuyén kiém tra giam sat, du gid, gop ¥, rat kinh nghiém cac
hoat dong cua gido vién.

- Phat dong phong trao thi dua “Lam theo tu tudéng dao dirc phong cach H6
Chi Minh” gén véi phong trao “M&i thiy ¢ gido la mot tim guong dao dirc tr hoc
va sang tao”.

- Giai quyét kip thoi, dam bao diing ché dé chinh sach cho CBGVNV

- X4y dung tiéu chi thi dua ngay tir du nam hoc

- C6 hinh thirc khich 1¢ ddi véi nhiing gido vién c6 thanh tich, bdi dudng
gitip d& d6i véi nhimg gido vién yéu kém... quan tdm dén nhing gido vién c6 hoan
canh kho khan.

2.6. Ning cao higu lire, hiéu quid cong tdac quan ly gido duc

2.6.1. Chi dong tham muu, ban hanh, trién khai kip thoi cac vin ban,
chinh sich v& GDMN, bio dam céc didu kién dé& thuc hién Chuwong trinh
GDMN

a. Chi tiéu

- 100% CBQL thudng xuyén cdp nhat diy di cac van ban, chinh sich va
thyc hign chuong trinh GDMN nim 13 céc vin ban quy pham phép luit vé GDMN,
biét van dung trong cong tac quan ly va biét hudng dan, chi dao CBGVNV thyc
hién cac van ban do tai nha truong.

- Nha truong quan triét, trién khai, ddy du céc van ban vé chinh sach vé

GDMN, cac diéu kién dé thuc hién Chuong trinh GDMN mw:m thoi ban hanh kip
thai cac van ban chi dao thuc hién tdi 100% CBGVNYV trong nha trudng.
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b. Bién phap

- CBQL trién khai thuc hién kip thdi cac van ban quy pham phdp ludt v
gido duc mam non téi doi ngi CBGVNV théng qua cac cudc hop hoi dong sy
pham, hi nghi dau nim hoc ..

- Xay dung ndi quy, quy ché chuyén mén cua nha truong dung quy dinh;
Xay dung cac tiéu tri thi dua phi hgp vai cac hoat dong cla nha truong.

- BGH nha trudng guong mau trong viéc thyuc hién phap ludt va cac quy
dinh cia nganh hoc ciing nhu ndi quy quy ché ciia nha truong va vén dong gia dinh
ngudi than thuc hién tdt céc quy dinh ctia phap ludt.

- Pua viéc thuc hién cic vin ban quy pham phap luat vao thi dua, khen
thudng ciing nhu danh gia chuin nghé nghiép.

- Tham muu v6i UBND phudng déu tu CSVC, tuyén dung gido vién, nhan
vién du sb luong va chét luong dap img nhu cdu dén truong cua tré, ting cudng
huy dong tré ra 16p.

2.6.2. P6i méi cong tac quan Iy trong nha trudng

a. Chi tiéu

- 100% Can b, giao vién ndm chéc va tuyén truyén chu truong, dudng 16i,
chinh sach ctia Dang, Chinh phi, B GDDT vé déi méi phat trién GDMN.

- 100% céc nhom 1dp c6 goe tuyén tuyén, 100% CBGVNV duogc bdi dudng
vé hoat dong tuyén truyén, tao su ing hd, dong thuan trong nhan dan.

- 100% ting cuong truyén thong vé két qua thuc hién cong tac chim soc,
gido duc tré, chu dé nam hoc, chuyén dé trong tam dé thu hit cha me tré, cong
dong cung quan tim chim lo cho GDMN.

- 100% cac gido vién niam vimg va tuyén :dv\mz, phd bién kién thirc nudi
day tré cho cac bac cha me tré bang nhiéu hinh thirc, ¢dm béo hiéu qua, phi hop,
¢6 strc lan téa, ngén gon, suc tich, d& thuc hién, d& sao chép.

- 100% doi :m: cbt can tang cuong nghién ctru, ap ac:m mo hinh, v::oam
phép gido duc tién tién cua cac nude trong khu vuc va thé gigi dé phat trién
chuong trinh, nang cao chat lugng nudi dudng, cham séc, gido duc tré trong nha
trudng.

- 100% cac khoan thu chi thuc hi¢n theo ding Nghi quyét cia HDND Tinh,
huéng din ctiia S6 GDDT, ctia UBND phudng Hoa Lu; cac khoan thu duoc trién
khai thuc hién thanh toan khong dung tién mat.

Cong khai minh bach cac khoan thu-chi trong nha trudng téi 100%
CBGVNV va phu huynh, bang céc hinh thirc nhu: Bao cdo tryc tiép qua cac Hai
nghi, niém yét cong khai tai bang tin, qua website...

b. Bién phap

- Xay dung ké hoach gido duc phii hgp véi diéu kién, tinh hinh dia phuong
dam bao d4p (mg muc tiéu chuong trinh GDMN theo huéng hién dai, lay tré lam
trung tam; gén quyén ty chu vai trach nhiém giai trinh ctia nguoi dimg déu.

- Thuc hién quy ché dén chu trong quan ly céc hoat dong trong nha truong
theo quy dinhnham phat huy vai tré cua chi thé trong viéc tham gia xay dung ké
hoach,trién khai thuc hién, giam sat, st dung céc nguén lyc dé 5 chirc cac hoat
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dong trong nha truong. Thyc hién bao dam day du, kip thoi quy dinh vé cong khai
myc tiéu chat lugng, didu kién bao dam chét lugng, ké hoach va két qua hoat déng
GDMN theo quy dinh cuia B§ GDDT.

- Nha truong tinh gian va sb hoa hé so s6 sach; tiép tuc quan triét vathuc
hién nghiém tic, kip thoi chan chinh tinh trang lam dung ho so, sb sach, uu tién
tng dung CNTT. Trién khai thuc hién dang cic quy dinh vé cong tac quan ly tai
chinh, tai san, cac khoan thu trong nha trudong theo quy dinh

- CBGV thuong xuyén tim hiéu, cap nhat va thuc hién dung céac chu truong,
chinh séch ciia dang, Nha nude vé thue hién XHH gido duc.

- Thyc hién bing nhiéu hinh thic tuyén truyén khac nhau, tin dung téi da
cong nghé thong tin, gitip cha me, cdng ddng thau hiéu va tr nguyén hd tro vé sic
ngudi ciing nhur ting hd v& mit tinh thin gitp nha trudng ngdy cang phat trién, hoc
sinh ¢6 méi truong vui choi, hoc tap ding nghia 1a ngodi nha thir 2 cua tré.

- Chu ddng thong tin, truyén thong vé céc chii truong ctia Déng va Nha nuoce
vé quy dinh, chinh wmor méi cua nganh, dia phuong, nha trudng; tang cudng :.56:
théng, ton vinh céc tim guong dién hinh, tiéu biéu cé nhiéu dong gop phat trién
GDMN.

- Piy manh truyén thong vé chat luong. nudi dudng, cham soc, gido duc tré
em trong co s6 GDMN; da dang céc kénh truyén thong, I6ng ghép cac hinh thic va
phuong tién truyén thong dam bao hiéu qua, phit hop, c6 suc lan toa siu rong
nhim thuc dy cong tac phdi hop giira nha truong véi gia dinh va doan thé, td chirc
xa hoi cing cham lo phat trién GDMN.

- Nha trudng thyc hién 6t 3 cong khai (Cong khai vé cam két chét lugng
gido duc va chat lugng gido duc thuc té; Cong khai vé diéu kién dam bao chét
lugng gido duc - dgi ngdl, co s& VAt chat, trang thiét bi day hoc...; Cong khai vé thu
- chi tai chinh - ngudn kinh phi, cic khoan déng gép cta phu rcwnr m: dung ngén
sach...). 4 kiém tra trong quan 1y gido duc, thuc hién ding nguyén tic tap trung
dan chii (Kiém tra viéc thuc hién chi truong, duong 16i, nghi quyét cua Pang,
chinh sach phép luét cua Nha nudc; Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nam hoc, ké
hoach gido duc; Kiém tra tai chinh, tai san, thu - chi, sir dung cac ngudn luc; Kiém
tra cong tac td chue, can b, thuc hién quy ¢hé dan chu va cic méi quan hé trong
nha truong.

- Thyc hién kip thoi, nghiém tic ché do chinh sach, tién lvong déi véi can bd,
gido vién, nhén vién. Cong tac thu, chi ding quy dinh, ddm bao cong khai, dan chu.

- Xay dyng ké hoach va thanh Iap hoi déng tham dinh, lya chon tai liéu, hoc
liéu theo hudng din tai Théng tr 47/2020/TT-BGDPT :mmw 31/12/2/2020; Théng tu
30/2021/TT-BGDBT ngay 05/11/2/2021 déi véi dd choi, tai liéu hoc lidu.

- Thanh 14p Ban mua sim, Ban kiém ké, Ban thanh ly tai san thuc hién theo
quy dinh;

- X4y dung ké hoach quan Iy tai chinh, tai san, bao quan, sira chira, ning cip
co s& vat chat nam hoc 2025-2026; xdy dung ndi qui, qui ché cua nha truong, qui
ché thi dua khen thuong, quy ché ning luong trudc thdi han; quy ché sir dung taj
san cong...
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- Té chirc hop BCU, BGH m rong, hop HDSP nha truong dé xay dung ké
hoach thu chi theo céc van ban huong dan cua cAp trén. Xdy dung du toan cc
khoan thu, thu chi ding dy toan, quéan ly cac khoan thu theo dung quy dinh. Sira
dbi, bd sung quy ché chi tiéu ndi bd phu hop vai cac quy dinh tai cac cdng vin
huéng dan hién hanh.

- Nha trudng t6 chirc hop Ban dai dién cha me hoc sinh, hop phu huynh céc
nhém 16p trién khai ké hoach thu chi, trao ddi, théng nhat céc khoan thu dich vy
phuc vu hd trg hoat dong gido duc.

- Thuc hién ddy du, ding quy dinh cac chinh sach dbi véi tré em, CBQL, gido
vién, nhan vién va co s& GDMN; phdi hop véi cac don vi lién quan thyc hién chinh
sach d6i voi GDMN tai dia ban c6 KCN.

2.7. DAy manh Gng dung cdng nghé thong tin, chuyén dbi s6; Cong tac
tuyén :.=<m= vé GDMN va ting cuong hop tac n:mn té

a. Chi tiéu:
- 100% CBQL biét khai thac thanh thao cac thong tin trén mang va sir dung
UDCNTT trong quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua nha trudng.
- 100% GV soan k& hoach bang may tinh, biét khai thac va sir dung céc
thong tin trén internet phi hop vao cong tac CSGD tre.
- 100% CBQL biét str dung cac phan mém hd trg cong tac quan ly nha truong.
-100% CBGYV biét sir dung céc phén mém chuyén doi sb khi dugc tap huén, chia
sé dam bao thuc hién t6t cong tac chuyén mon trong nha truong khi duge trién khai.
b. Bién phdp:
- Tung budc s6 hoa cac noi dung gido duc, trién khai cac phuong tién truc E<m=
& hudng dan, hd trg CBQL, GV, cha me tré nudi dudng, cham soc, gido duc tré.
- Tiép tuc xay dung va chi dao khai thac hiéu qua kho tai liéu, hoc ligu, céc
video truc tuyén ding chung dé hd trg thyc hién chuong trinh GDMN, dong thoi ho
trg cha me tré chdm soc, gido duc tré tai nha pha hop véi diéu kién gia dinh thong
qua céc {mg dung Zalo, viber, webside nha truong va cc img dung cong ngh¢ khac
dic biét trong béi canh dién bién phic tap ctia thién tai, dich bénh.
- Thyc hién ddng b, hiéu qua viéc tmg dung CNTT trong cdng tac quén lj
va trong viéc chdm séc gido duc tré, dam béo tinh théng nhat, khach quan, chinh
x4c va kip thoi.
- _956»: khich, déng vién gido vién tu hoc nang cao trinh do UDCNTT,
dua UDCNTT vao giang day hang ngay.
- Tang cudng sir dung céc phdn mém hd trg cong tac quan ly nhu: Pha
mém Co so dir lidu nganh, vrm: mém Phd cép xd6a mu, v:m: mém BHXH BHYT,
phan mém vé quén ly tai chinh....
- Phén cong CBGV tham gia cac 16p hoc UDCNTT do cac cép td chirc.
2.9. Tang cuong hi¢u lwe, hiéu qud cong tic kiém tra
a. Chi tiéu
- 100% CBGVNV nim vimg céc van béan chi dao cia nmv trén vé cong th
kiém tra ndi bo.
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*+100% gido vién, vién chirc va nguoi lao dong trong nha trudng duge kiém
tra theo ké hoach.
+ Kiém tra tai chinh cht ché mdi thang 1 I4n.
+ 100% céc bd phén trong nha trudng duge gidm sat, kiém tra bing hai
hinh thirc dot xuat va theo ké hoach.

- Thyc hién cong téc tu kiém tra theo quy dinh.

b. Bién phap

- NQQ dung ké hoach _A&B. tra ndi bd ngay tir diu nim hoc va cong khai ké
hoach kiém tra ndi bg vai toan thé CBGVNYV trong nha trudng.

- Thanh ldp Ban kiém tra ndi bd truong hoc trong dé dong chi Hiéu truéng la
trudng ban.

- Thuc hién cong tac kiém tra néi bd theo ké hoach dé ra.

- C6 bién phap gop y phit hop nhim thiic dy cong tac chuyén mén cua nha
truong ngdy mét tién bo.

- Phan cong cac mm:m chi trong Ban kiém tra n6i bd truong hoc thuong
xuyén don dbc, kiém tra viéc thuc hién chuong trinh va cac quy dinh cua nganh
cla gido vién nha truong,.

- Néng cao nhan thic, trach nhiém cho toan thé CBGVNYV trong truong vé
vi tri, vai trd va nhiém vu duoc giao. Pdng thdi yéu cdu gido vién thuc hién
nghiém tic ky cuong, ky luat, ndi quy, quy ché cua nha truong dé hoan thanh tét
nhiém vu.

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phin cong nhiém vu cho Ban giam hiéu, to truéng t6 pho chuyén mén, gido
vién, nhan vién.

1.1. Higu truong: Dong chi Nguyén Thi Thu Huong

a) Phu trach chung, lanh dao Sws dién va diéu hanh moi hoat dong cua nha
trudng theo chirc ndng, nhiém vu, quyén han.

b) Phu trach cac linh vuc céng tac

- T chuc thuc hién céc chi truong, chinh sach cia Dang, phép ludt ctia nha
nudc, cac van ban chi dao cia co quan nha nudc cép trén va UBND phuong, S&
GD&DT dén can bd, gido vién, nhan vién, Cha me hoc sinh trong nha truong.

- Tham muu chién lugc, quy hoach, ké hoach phét trién gido duc va dao tao
cla nha truong voi UBND phuong, S¢ GD&DT.

- Chi dao diéu hanh cong tac tai chinh, ngan sach, thidt bi, co so vat chit nha
trudng theo phan cip quan ly.

- Chu tich Hoi dong thi dua, khen thuéng; Chu tich Hoi dong tham dinh
sang kién. Chu tich hoi dong xét nang bac luong.

- chmﬂ dinh nhiing giai phap quan trong, nhirng van dé& méi, o tinh chét dét
pha trong chi dao diéu hanh.

- Chi dao cong tac tham muu, tdng hop va soan thao cac vin ban ban hanh,

- Xay dung, t6 chirc thuc hién chuong trinh céng tac tuan, thang, ndm cia
nha truong, clia Hiéu trudng va cac Phé higu truong. Chi dao viéc xdy dung va )
chure thuc hién chuong trinh cong tac thang, ndm cuia t6 van phong,.
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- Xir ly van ban dén, van ban di theo quy dinh.

- Thyc hién nhiém vy nguoi nra ngdn cta nha truong. Trudng ban bién tép
trang thong tin dién tir. Truong ban tiép cong dan. X 4

- Thanh 13p céc t6 chuyén mon, t6 vin phong va cac Hoi dong tu van trong
nha trudng; bd nhiém 16 truong, 16 phd chuyén mén, van c:o:r,

- Chi dao phén cdng cac cong viée cho Pho hiéu trudng. Duyét cac ké hoach
cta Pho Hiéu truong.

- Tham gia sinh hoat cung t6 van phong hodc luan phién tham gia sinh hoat
t6 chuyén mon mau gido, t6 chuyén mon nha tré; tryc :mv tham gia cac hoat dong
gigo duc 02 gid trong mét tuan; tw hoc, tu boi a:d:m dé :m:m cao nang luc chuyén
mén nghiép vu, ning luc quan ly; duoc huong ché do phy cap uu dai ddi véi nha
gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh.

-T6 chue thuc hién quy ché dan chu ¢ co sé; thuc hién xa hi hoa gido duc;
phdi hop 6 chire, huy dong céc luc luong xa hoéi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro cia nha trudng dbi vai no:m dong.

- Quan ly ho so nha truong, quan ly con dau theo qui dinh.

- Thue hién cac nhiém vu khic theo phan cong cia UBND phuong Hoa Lu,
S& GD&DT tinh Ninh Binh.

1. 2. Ph6 higu truéng: Pong chi Pham Thj Liéu

- Thuc hién nhiém vu dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 10 Diéu 1 truong
Mam non ban hanh kém theo Thong tr sé 52/2020/TT-BGDBDT ngay 31/12/2020.

- La ngudi gitp viéc cho Hiéu trudng, chiu trach nhiém trude Higu trudng
va trude phap luat vé hiéu qua cong viée. Piéu hanh hoat dong cta nha truong khi
duogc Hiéu truong uy ncv;w.:w Du céac lop bodi dudng vé chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu quan ly.

- Tham gia sinh hoat cling t& Nha tré; truc tiép tham gia cac hoat dong gido
duc 04 gi¢r trong mét tudn; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao nang luc chuyén mén
nghiép vu, nang luc quan ly.

- Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong chuyén moén, td chirc chuyén dé

nha truong. Boi dudng chuyén mén cho gido vién. Ky duyét gido an cac nhom nhi
tré. Tham muu véi Hiéu truong, chi dao cong tac cham soc, nuéi dudng, vé m:%_
ndi vu ndi su trong truong dam bao Soo quy dinh.Chi dao cong tac nudi a:osm‘
cham séc, vé sinh; tong hop So:m ké vé co so <m~ chét. _

- Tham muu, chi dao, chuéin bi khanh tiét, CSVC, thidt bi, vé sinh trong cac
ngay 18, hoi, hoi nghi, su kién. |

- Ding tai cong khai trén trang thong tin dién tir nha truong cac mang phy
trach (khi da dugc Hiéu trudng phé duyét) theo quy dinh. “
- Tham muu d& xuét véi Higu :.qo.zm oo:m tac sir dung, bdo quan, mua sam
dau tu xay dung CSVC, trang thiét bj d6 dung, dd choi, hoc liéu. _

- Pénh gi4 cong tac trong thang, trién khai cong tac thang tiép theo cac mang
dugc phén cong. w
- Phy trach tham muu, chi dao, thyc hi¢n, luu trir cac ho so quan li :E

trudng, bao gdm: Ho so Kidm tra ndi bd; HO so Y té truomg hoc; Ho so j:oa
_
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hoc an toan PCTNTT; Ho so nuéi dudng; Ho so quan 1y tai san; Hb so lya chon dd
dung, hoc liéu, tai liéu; H6 so phong chdng thién tai va bio lut;

- Tham muu Hiéu truong chi dao céc hoat dong quan ly khac.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phén cong cua Hiéu truong.

1.3. Phé hiéu truéng: Pong chi Trin Thi Loan

- Thyc hién nhiém vy dugc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Piéu 18 truong
M3im non ban hanh kém theo Théng tu s 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020.

- La ngudi gitp viéc cho Hiéu truong, chiu trach nhiém truéc Hiéu truong
va trudc phap luat vé hiéu qua cdng viéc. Diéu hanh hoat dong cua nha truong khi
dugc Hiéu truéng ty quyén; Dy cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu quan ly.

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén, tham muu t6 chire cac chuyén
dé trong nha truong. Tham muu dé xudt véi Hiéu truong cong tic trién khai
chuyén moén, boi dudng doi ngii, xay dung moi truong gido duc, ndi quy quy ché
chuyén mén.

Ky duyét gido an céc lop Mau gido.

- Tham gia sinh hoat cung t6 Mau gido; truc :wv tham gia cac hoat dong
gido duc 04 gio trong mot tuan; tr hoc, tr bdi dudng dé nang cao nang luc chuyén
mén nghiép vu, nang luc quan ly; Ghi bién ban hop Ban giam hiéu.

- Tham muu du kién ké hoach cac chuong trinh cac ngay 1€, hdi, hdi nghi, sy
kién trong nam.

- Danh gia céng tac trong thang, trién khai cong tac thang tiép theo céc mang
duoc phéan cong.

- Tham muu véi Hiéu truong, chi dao cong tac gido duc, xay dung méi
truong GDLTLTT theo quy dinh.

- Phu trach :&:m ké, tham muu, chi dao, thuc hién, luu tri cac hd so quan li
nha trudng, bao gom: Hé so phé cap; Hb so cac cudc thi, Hoi thi; HS so quan ly
chuyén moén; Théng ké; Ho so danh gia chuan :mrm nghiép; H6 so Truong hoc
xanh, sach, dep, an toan, hanh phuc; Ho so orcwo: d6i s6; Ho so Phong chay chira
chay; Hb so w_u,_,x Ho so thi dua; Sang kién kinh nghiém; Phu trach CNTT, cap
nhat cac phan mém quén ly cén bg, co so dir liéu nganh.

- Ping tai cong khai trén trang thong tin dién tir nha trudng cac mang phu
trach (khi da dugc Hiéu truong phé duyét) theo quy dinh.

- Tham muu véi Hiéu trudng chi dao cac hoat dong quén ly khac.

- Thye hién céc nhiém vu khéac theo su phan cong cia Higu trudng.

1.4. Té chuyén mén, 16 viin phong.

Céc t6 chuyén mon, t6 van phong thuong xuyén phéi két hop véi ban gidm
hi¢u nha truong mdi thing 2 1an vao dau va cubi thang dé bao céo két qua hoat
dong ctia to minh, dé ra phuong :qQ:m chi dao va xin y kién chi dao.

*T6 QE.E: mén nha tré: Gom 11 thanh vién, do dong chi Phan Thi Hong
Hién lam Tb trudng, dong chi An Thi Na lam T phé.

Chiu trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong chung cua to theo thang,
nam hoc nhdm thuc hién chuong trinh, Kké hoach nuéi dudng, cham séc, gido duc
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ré va cac hoat dong gido duc khac; Thyc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vy,

kidm tra, danh gia chat lugng, hiéu qua cong tac nudi dudng, chim soc, gido dye

tré va quan ly sir dung tai liéu, dd dung, do choi, thi &t bi gido dyc cua omn,ﬁrwé
vién trong to theo ké hoach cia nha truong, :rm tré; Tham m_m danh gia, x€p logj
gido vién theo QEm: nghé nghiép gido vién mim non; D& xuét khen thudng, ky
ludt gido vién. Phoi i hop v6i Pho hiéu trudng phu trach chuyén moén t6 chire sinh
hoat chuyén mon trong t6, dinh ky it nhét hai tuan mot 14n, thyc hién cac nhiém vy
khac khi hiéu pho phan cong. i

* T4 chuyén mon miu .m&e.. Gom 13 thanh vién, do dong chi Hoang Thy
Théu lam T trudng, dong chi chwm: Thi Oanh lam Té phé.

Chiu trach nhiém xdy dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuén,
thang, nam hoc nham thuc hién chuong trinh, ké hoach nudi dudng, cham soc, gido
duc tré va cac hoat dong gido duc khac; Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép
vu, kiém tra, dénh gia chét lugng, hiéu qua cdng tac nudi dudng, cham soc, gido
duc tré va quan ly sir dung tai liéu, do ding, do choi, thiét bi gido duc cla cac
thanh vién trong tb theo ké hoach ctia nha truong, nha tré; Tham gia déanh gia, xép
loai gido vién theo Chuin nghé nghiép gido vién mam non; D& xut khen thudng,
ky ludt gido vién. Phéi hop véi hiéu phé phu trach chuyén mén t6 chirc sinh hoat
chuyén mén trong t& dinh ky it nhét hai tudn mot lan, thyc hign cac nhiém vu khac
khi hiéu pho phan cong.

* T4 vin phong: Gom 03 thanh vién do Pong chi Trinh Thi Lan Huong lam
Té trudng.
Xay dung ké hoach hoat dong ctia t6 theo thang, nam nhiam phuc vu viéc thyc
hién cac hoat dong ctia nha truong vé nudi dudng, cham soc, gido duc tré em;
Tham muu, gitp hidu trudng vé cong tac quan ly tai chinh, tai san, luu gitr
hé so tai san, tai chinh cua nha truong;
Tiép nhan, luu trir van ban di, dén cua nha trudng; ndp cac loai vin ban cla
nha truong. ) i :
Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat lugng,
hiéu qua cong viéc cta céc thanh vién trong t6 theo k& hoach ctia nha trudng;
Tham gia danh gi4, xép loai céc thanh vién;
T van phong sinh hoat dinh ky it nht mét thang mot 1an theo nguyén tc dén
chu, ton trong, chia sé, hoc tép, giup do 1&n nhau dé phat trién nang luc chuyén moén.
1.5. Gio vién, nhin vién
1.5.1. Poi véi Gido vién nhém, l6p

- Thuc hién nhiém vu dugc quy dinh tai Didu 27 va Didu 31 Diéu 18 truont
Mém non ban hanh kém theo Théng tur s 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020.

- Gido vién tryc 16p phai c6 mit trude gid quy dinh 30 phit dé thong thoan
va vé sinh nhém 16p.

- Xay dung ké hoach truéc 2 tuan. Thuc hién dung thoi gian biéu, thoi kho
biéu nha truong dé ra.

- C6 day di céc loai hd so s6 sach theo quy dinh. Tham du céc cudc 9
phai c6 sb sach ghi chép day du. ‘
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- Thye Em:. theo chuong trinh va ké hoach nuéi dudng cham séc gido duc
tré em theo lira tudi; thyc hién ding quy ché chuyén moén va chdp hanh néi quy cua
nha truong (gui néi dung gido duc cho Phé higu truéng phu trach cong khai trén
trang thong tin a_ns tir theo quy dinh).

- Guong méu onSm yéu ton trong va dbi sir cong cm:.w V@i tré.

- Chu mo:m wro_ hop vdi gia dinh trong viéc nudi dudng, cham soc, gido duc

va tuyén truyén phé c_mz kién thirc nuéi day tré theo khoa hoc cho cha me hoc
sinh; Khong tuyén truyén nhitng ndi dung khong ding su that, nhimg ndi dung gy
bt lgi cho nha trudng véi phu huynh va cong dong. Sir dung cac trang mang xa
héi lanh manh, tich cy, theo cdc quy dinh hién hanh cua nha nudc.

- Thuc hién cac @5\9 dinh cua Hiéu truong, chju su kiém tra cia hiéu
truéng va cia cic cip quan ly Giao duc.

- Thuc hién tét viéc nuéi dudng va CSSK cho tré tai 16p. Pam béo an toan
tinh mang tuyét déi cho tré, khéng dé xay ra tai nan thuong tich va khéng dé tré tu
trén vé nha.

- Tham gia tich cuc hoat dong cua truong, hoat dong XHHGD.

- Bao vé tai san db dung cua 16p, cia truong khéng dé mat mat. Néu dé xay
ra mét d6 ding, dé xay ra hu héng do chu quan, c6 y cua Idp thi gido vién c6 trach
nhiém dén bu.

- Gido vién chu nhiém 16p la ngudi dai dién cho nha truong _m chire cac hoat
dong, thuc hién dan cha cia I6p minh, thuong xuyén :mb thu va Szm hop y _cm:
ctia phu huynh dé phan 4nh kip thoi cho Hiéu truéng. Tuyén truyén phu huynh vé
cham séc, nudi dudng, gido duc tré theo khoa hoc, van dong phu huynh cho con di
hoc ding do tudi, dung gio.

- Thuc hién nghiém tic chuong trinh chdm séc, nuéi dudng, gido duc tré,
khong duoc tuy tién cit xén hodc day thém chuong trinh khi chua cé su chi dao
chung cta chuyén mén.

Thyc hién nghiém tic néi qui quy ché lam viéc, quy tic ung xir cia nha
trudng. Thuc hién ding quy ché chuyén mén,

- Tham gia dy du cac budi hop, sinh hoat t8, nhém chuyén mén cia trudng
va tryuc tiép tham gia quan Iy tré trong céc hoat dong gido duc cua nha trudng.

- Giir gin pham chat, danh du, uy tin nha gido. Than ai véi dong nghiép,
guong mau trude cic chau. Khong dugce sir dung cac hinh thirc phat tré thiéu tinh
gido duc va thiéu cong bing trong ddi xir vai tré.

- Thyc hién cac nhiém vu khic theo phéan cong cua Hiéu trudng, theo quy
ché hoat dong cia chuyén mon.

1.5.2. Déi véi nhan vién

a. Nhén vién ké todn kiém van thu

Tham muru, gitip hiéu trudng vé cong tac quan ly tai chinh, tai san, luu giir
hd so tai san, tai chinh ctia nha trudng;

,Emw nhan, luu tri van ban di, dén cua nha truong; nép cac loai van ban cua
nha trudng,
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b. Nhdn vién y té
- Cham soc stre khoe cho tré
- Bam bao V¢ sinh, phong chéng dich bénh
- Quan ly hd so sirc khoe va truyén thong y té

- Phéi hop véi phu huynh va co quan y té lam t6t cong tac chim séc stc
khoé cho tre.

c. Déi véi nhén vién Bao vé

- Thyc hién nhiém vu duoc quy dinh tai Diéu 28, Piéu 31 Diéu 1& truong
Mam non ban hanh kém theo Thong tu so 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020.

- Pam bao an toan tai san cia nha trudng va cua can bg, gido vién, nhén vién
khi dén trudong. Chiu trach nhiém néu tai san cia nha truong bi xAm pham va b
mét mat.

- Kiém soat cac dbi tuong khi ra, vao khu vuc nha trudng. Nhan mmmw to
va huéng dan khach dén truong, xin y kién Hiéu truong khi cho vao lién hg
cong viéc. Ghi chép nhat ky khach ra vao truong,

- Lich su trong giao tiép véi cha me tré va vai khach dén truong.

- Huéng dan cha me tré dé xe khi dua, don con, giam thiéu un tic va an toan
giao thong khu vuc cong truong.

- Tham gia tap huéin cdng tac bao vé va phong chéy chita chay do cép trén tb chirc.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phén cong ctua Hiéu trudng.

d. Déi véi nhdn vién ndu an

- Thyuc hién nhiém vu dugc quy dinh tai Diéu 28, Diéu 31 Diéu 1é trudng
Mam non ban hanh kém theo Théng tu s 52/2020/TT-BGDBT ngay 31/12/2020.

- Thuc hién cac nhiém vu: jmc nhan thuc nrma, luu va huy méu thirc an
thuc hién cong tac so ché, ché bién mon an, chia an theo quy dinh, néu nudc udng
so n:m, ché bién mon an, chia an theo quy dinh (cu thé ¢6 bang phan cong nhiém
vu tai bép an theo s6 lugng nhan vién).

- Pau téc gon gang, khong son mong tay, khong dé mong tay dai.
- Béo quan tdt céc tai san cia khu bép.
- Tuyét dbi khong bt xén khiu phan an cla tré.
- Phai tuan thi ndu an theo thuc don cua nha truong quy dinh, khong tw)
déi thuc don, ndu in ngoai thuc don trong khu vuc bép an ma khong co su dong v+
cua Hiéu trudng.

- Ché bién thuc pham sach sg, thic an phai hop khéu vi véi tré, bira an ¢
tao cho tré phai dam bao 3 ngon: Ngon mét, ngon miii, ngon miéng,

- C6 sb giao nhan thuc phim theo ddi theo quy dinh.

- Ghi chép hd so luu trir theo quy dinh. Ghi cic bang cong khai, dinh luon
theo quy dinh.

- Luén ludn vé sinh sach s& nha bép, xir ly réc thai :m:m ngay.
- Chiu trach nhi¢ém trudc nha truong, phap ludt vé tinh trang ngd doc thi
&n, nudc udng xay ra tai trudng (theo tinh chat, tinh hinh vu viéc xay ra).
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- Sap xép db dung, dung cy nha cmv £on gang, ngan :m? m::m noi quy dinh;
vé sinh sach sé& khu vuc nha c% va chét :om: thién s6 sach nuéi dudmg (dugc phan
cong), thuc pham trong ngay trude khi ra vé.

- Thuc Ew: nghiém tic sy chi dao cia BGH phu trach chdm séc mot phan
vudn rau cung cap rau xanh cho tré trong truong.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ctia Hiéu trudng.

2. K& hoach thye hién theo thang (c6 phu luc s6 01 kém theo).

3. Phén cong nhi¢m vu cu thé cho CBGVNY (c6 phu luc 56 02 kém theo).

Trén day la ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2025-2026 cua Truong
Mém non Ninh Xuan, dé nghj cac déng chi can bé quan ly, gido vién, nhan vién
trién khai thuc hién nghiém tuc./.

Noi nhin:

-So GD&DT:

- Phong VH-XH phuong:
-Cac 16 CM, to VP;

- Luu: VT, HS QLNT.
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Cong viéc chinh w_u.c_:._
trach
1. Chi dao vé sinh toan b phong, nhom, 16p, & ding | BGH + khoi
do choi, vé sinh méi truong, trang tri 16p, chiéu sinh tré trudng
dén truong;
2. Du kién cdc chi tiéu 16n trong nam hoc 2025-2026; BED; REH
3. Tham muu xdy dung stra chira, co so vat chét, mua BGH
sdm trang thiét bj dd ding tai liéu phuc vu cho chim
soc giao duc tré. BGH
4. Dy céc 16p tap hudn, boi duéng chuyén mén do S&
GD tb chirc; CBGVNV
5. Diéu tra tré 0 - 72 thang;
6. Giao ké hoach, chi tiéu cac hoat dong cho céc t6 ERAYNY
chuyén mén, t6 van phong, nhom, 16p. BGH,GV
8/ 7. Chi dao cac nhon 16p tuu truong tré vao ngay | BGH
2025 29/8/2025 BGH
8. Chi dao thuc hién chuong trinh GDMN tir 08/9/2025;
9. Xay dung ké hoach nam hoc 2025-2026; BGH
10. Phan céng nhiém vu cho CBGVNV nam hoc
2025-2026 | mmw<z<
11. Thuc hién theo ké hoach BDTX ndm hoc BGH
2025-2026
12. Tiép tuc tham muu véi chinh quyén dia phuong stra
chita céc hang muc xubng cép...
* gm: chinh, bd sung
N& »@ cw 3%\ \\»& W@
.%%..\Q &...&.@..i.. §r.\ § ”
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1. Chi dao khai giang nim hoc méi 2025-2026 vao | BGH, GV
ngay 05/9/2025;
2. Chi dao cong tac cdp nhdt thong tin, s liéu PCGD | BGH, GV
x6a m chit ndm 2025 trong d6 c6 phd cdp gido duc
mam non cho tré 5 tudi; BGH
3. Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc BGH, GV
2025-2026.
4. Xay dung ké hoach dam bao an toan, phong, chdng CBGVNV
tai nan thuong tich nam hoc 2025-2026
5. Cép nhit co s dir liéu nganh day du théng tin CBGVNV
6. Chi dao hoan thanh cac loai ho so s6 sach dau nam BGH, GV
hoc;
7. Du céc lop tép hudn, chuyén dé do s6 t6 chirc; CBGVNV
8. Chi dao céin do, kham strc khoé dinh ky cho tré dau

9/ | nam hoc (Lan 1, nam hoc 2025-2026).

2025 | 9. Té chirc kham suc khoe dinh ky cho CB,GV,NV. BGH
10. Hoan thanh bdo cdo théng ké dau nim hoc
2025-2026. CBGVNV
11. Xay dung truong mam non «Xanh-sach-dep-an
toan-hanh phuic» BGH
12. Tiép tuc tham muu véi chinh quyén dia phuong tu
stra cac phong hoc cil. BGH
13. Tiép tuc thyc hién ké hoach BDTX nim hoc
2025-2026. BGH, TTCM
14. Kiém tra theo KH ndi bd truong hoc Ban KTNB
15. T chirc chuyén dé vé sinh, tb chirc an ( Méu gi4o,
nha tré)
* Pidu chinh, bd sung
1. Phat dong phong trao thi dua hdi hoc, hdi giang, thi
db dung dd choi chao mimg ngay 20/10 va 20/11; BGH
2. Du cac lop BDTX, tap huan chuyén mén, chuyén deé

- do Phong VH, 8¢ GD 16 chire; BGH, GV

2025 4, H@ chirc ngay phu nir Viét Nam 20/10; BGH

5. To chire hoi nghi can b vién chire va ngudi LD naim | BCH

hoc 2025- 2026;
6. T6 chirc cac Hoi nghi xdy dyng, trién khai ké hoach
thu chi dich vu phuc vu hd trg HDGD( BCU, BGH mé

BCU, BGH,
it ]

3
[ |rong, HDSP nha truong, Ban DDCMHS, hop PHcic | CBGYNV
nhom, 16p).
7. Mua sém b sung dd diing cham soc bén tr, xay
dung KH sir dung VDTT
8. Kiém tra ndi b: Kidm tra cong tac y té truomg hoc, kiém | Ban KT noi
tra rw.& dong m.ow bd phéan cham séc, nudi dudng tré. b6  trudng
9. T6 chirc Tét Trung thu cho tré hoc
10. T4 chirc chuyén dé: Té chirc chuyén dé linhvuc | CBGVNV
phét trién tinh cam XH va thim my dbi véi Nha tré,
chuyén dé linh vure phat trién nhan thirc va thim my déi
véi Mau gigo ( KPKH SE, Tao hinh EDP)
* Piéu chinh, bd sung
1. Phat dong phong trao thi dua lap thanh tich chao
mimg ngay nha gido Viét Nam 20/11. CBGVNV
2. Dy gio, tham 16p, KT viéc thyc hién chuong trinh. | BGH
3. T6 chire hoi thi gido vién giéi GDMN cép truong. | BTC Hi thi
11/ | 5. Té chitc 18 hdi chao mimg ngay Nha Gido Viét Nam
2025 | 20/11 cho tré. Té chirc KN 43 nim ngay NGVN 20/11 | CBGVNV
cho CBGVNV.
* Piéu chinh, bd sung
1. Phat dong thi dua chao mimg ngay qudc phong toan
dan (22/12); Té chirc cac hoat dong chao mimg ngay CBGVNV
22/12.
2. Chi dao cén do cho tré Lan 2 trong ndm hoc GV
3. Kiém tra céc 16p thuc hién chuong trinh danh gia xép | BGH,GV
loai hoc ky I;
4. Panh gia xm_u loai thi dua hoc ki I ndam hoc
12/ | 2025-2026; BGH
2025 | 5. Chuén bi céc diéu kién so két hoc ky I nam hoc
2025-2026.
7. Du céc 16p bdi dudng chuyén mén do S GD 16
chire.
8. T chirc mimg I& giang sinh Noel 2025 CBGVNV
9. Hoan thién bao cao thing ké giira nim hoc
2025-2026.
11. T4 chitc chuyén dé linh vuc phat trién thé chat dbi | BGH
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4
véi Nha tré, Mau gido. Té chirc hoat dong trai nghi¢m “ | CBGVNV
Chién sy ty hon”
12. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vy dugce giao cua nha
Ban KT ng;

gido, né nép td chirc day hoc

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua gido
vién,: (HDSPNG 01; CP 02; BX 01)

* Piéu chinh, bd sung

bo c.:.Q:m
hoc

1. Ez: dong uro:m trao :: a:m o:wo mung ngay %msr
lap Dang cdng san Viét Nam (3/2);

2. Diéu tra tré sinh nam 2025. Téng hop s tré sinh tir
ndm 2020 dén 2025;

3. Kiém tra vié chi dao cong tac kiém tra ndi bd

4. T4 chuc chuyén dé linh vuc phét trién nhén thirc déi

CBGVNV

CBGVNV
Ban KT ndi
by  truong

1/ | véi Nha tré, linh vuc phat trién thdm my( HD Am nhac) | hoc
2026 | ddi voi Mau gido
5. Hoan thién céc thong ké, bao cdo cudi hoc ky 1. TS
chire so két hoc ky I ndm hoc 2025-2026. Quyét toan
thu chi hoc ky I. BGH
* Pidu chinh, bd sung CBGVNV
1. T6 chirc chuyén dé: Lé héi mimg xuan cho tré
2. T4 chirc nghi tét nguyén déan vui vé, an toan, tiét
kiém CBGVNV
3. Té chirc tét trong cay 3::m bang ming xuan CBGVNV
2/ | 4. Kiém tra hoat dong ciia t6 chuyén mon: Ban KT ndi
2026 |- Kiém tra hoat dong cua t6 chuyén mén méu gido bo truong
- Kiém tra hoat dong ciia t6 chuyén mon nha tré hoc
* Pidu chinh, bd sung
_ Té chic ky niém ngay n:onu é v_,E nir m\u va ngay wOIuOU.l
thanh 1ap Poan thanh nién cdng san H5 Chi Minh 26/3; | DTN
2. Phéi két hop tram y té can do, kham sirc khoé 1dn 2 | Gido vién
3/ | 3. Chi dao ndng cao chat luong NDCSGD TRE BGH,GV
2026 | 4. Phéi hop vdi tiéu hoc théng ké tré 5 tdi chudn bj
vao 16p 1 nam hoc 2025-2026; BGH
5. Kiém tra viéc thyc hién céng khai, thyc hién quy ché | CBGVNV

dan chu:

I

5
[ - Kiém tra viéc thuc hién cong khai
- Kiém tra viéc thuc hién cac quy ché dan chu Ban KT noi
6. T6 chirc chuyén dé ( Méu gido, nha tré) b6  trudong
* Pidu chinh, bb sung hoc
1. Phat dong phong trao thi dua chao mimng ngay sinh
nhat Bac (19/5); CBGVNV
2. Kiém tra danh gia chét luong bdi dudng thuong | BGH
xuyén;
3. Dénh gia viéc thuc hién céac chuyén dé;
4. Kiém tra viéc thuc hién tiép cong dan, giai quyét |Ban thi dua
khiéu nai, t6 cdo, xir ly kién nghi, phan anh va phong, | khen thuéng
chéng tham nhiing, tiéu cuc Ban KT néi
5. Tb chirc chuyén dé: Linh vuc phat trién tinh cam va | bo truong
4/ | ky nang xa hoi hoc
2026 | 6. Hoan thanh béo cao thong ké cudi nam hoc; CBGV
7. Tu kiém tra dénh gia va hoan thién hd so dam bao an |Ban chi dao
toan, phong, chéng tai nan thuong tich nim hoc dam bao an
2025-2026 toan truong
8. Tong két bbi dudng thudong xuyén nam hoc
2025-2026
9. T churc chuyén dé (Mau gido, nha tré)
* Piéu chinh, bd sung
1. Iom: Smsr céc _om_ béo céo cudi nam hoc gui vé cdp rén. | BGH
2. Khao sat danh gia chét lugng tré cac do tudi;
3. T chirc cac HD cho tré chao mimg ngay SN Bac. CBGVNV
4. Ban giao tré 5 tudi lén 16p 1;
5. Panh gia xép loai CBGV vé cong tac bdi dudng | BGH
thuong xuyén;
5§/ | 6. T4 chirc cho tré tham quan trudng Tiéu hoc. BGH, GV
2026 | 7. Td chirc ngay tét thiéu nhi 1/6 va 12 ra truong cho
hoc sinh 5 tudi
8. Kiém tra viéc danh gia cudi do tuéi déi véi tét ca cac
nhom l6p.
9. Chi dao danh gia xép loai GVMN theo chuén nghé
:mrmm? danh gi4 chuan Hiéu truéng, pho Higu truong | CBGVNV

L [ xe€p loai can bg vién chirc theo ND 90 cua Chinh phu.
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NINH XUAN

PHAN CONG NHIEM VU CHO CBQLGVNV NAM HOQC 2025 - 2026
(Kém theo Ké hoach so 164/KH-MNNX ngay 11 /9/2025 cia Truong MN Ninh Xudn)

PHY LYC 2

;\NINH XUA
TT e AN@Q? Niim fLeliligy
k3 n sinh Chiic vu chuyén Nhi¢m vu dugc phin cong Nhi¢m vu kiém nhi¢m
mon
1 [CAN BQ QUANLY
Quan ly chi dao chung cac hoat dong cua nha truong;
Tham muu co s& vét chét, ké hoach phat trién ctia nha
truong, cong tac quan ly gido vién, hoc sinh. Céng tac
3 o 5 *12/03/197 | Bi thu chi b quan ly tai chinh, ké ton, cong khai, KT ngi bd, quy e e it
}' § uyen Thi Thutiutng 1 Hiéu truong BH | 1 dén chi d co s, cong tac van dong 1ai trg, SKKN, Phy tréch cong tic Dang
:thi dua khen thuong, cic ché d9 chinh sach cua
CBGVNV va HS, PGXL chuin NN GV. DGXL vién
chirc. Day 16p 5 TA 2 gid/tuin.
Phu traich CM Nha tré, ky duyét gido dn cac nhém Nha
s . Tré; cong tac nudi dudng, CSSK, cong tdc y té trudng
Ph¢ Bi thur chi A = o razim \ A 2 ; -,
r R b6 Dl hoc, cong tac dam bao an toan phong chong tai nan BCU, phu trich cong tac bao cao
2 |Pham Thi Li¢u 24/07/1977 : H"Q- " thuong tich, cong taccai tién chit lugng. phu trach Pang
Rhio:Hiu truong CSVC bao quan str dung trang thié1 bj DDDC. dimg 16p
Nha tré 4 gid/tudn.
Phu trach chuyén mon Mau gido. ky duyét gido 4n cdc
16p Miu gido; cdng tac Phd cdp GDMN cho tré 4 tudi, 5
3 |Tran Thi Loan 12/22/1984 _— o DH tudi, céng tic BDTX, théng k&, phan mém quan ly,
RO bt cong nghé thong tin, phu trach van nghé. ngay 1€ hoi
trong nim, dimg 16p Mau gido 4 gid/tuan,
11 |GIAO VIEN
A £ = A a2 4 pica 3 " .
1 |Phan Thj Héng Hién 3141983 | TTCMNT DH Xdy dyng ke hoach, chi dao chuyén mon 1o nha tré, | BCU, phy trich cong téc thu chi
GV nhom 25-36 thang B dang phi.
2 [Hoang Thj Hung 2/7/1990 Gido vién DH Cham s6c gido duc tré nhém 25-36 thang B
3 |Pang Thj Thanh 7/3/1992 Gido vién bH Cham séc gido dyc tré nhém 25-36 thang A
4 |Vii Thi Thuy 7/12/1996 Gido vién PH
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: Ciing véi TT xdy dyng ké hoach, chi dgo chuyén mén td
5 [AnThjNa 12/18/1987| TPCMNT PH . v .
nha tré; Chim s6c gido duc tré nhém 13- 24 thang
6 |D5 Thi Thu Huong 1/2/1983 Gido vién PH  [Cham sdc gido dyc tré nhém 13- 24 théng
7 |Ngd Thi Nguyét Mai 6/1/1981 Gido vién PH
R o Cham séc gido dyc tré 16p 3 wdi A
8 [Nguyén Thj Thom 2/18/1982 Gido vién PH
9 |Nguyén Thj L4m Oanh Gido vién PH
Cham séc gido dyc tré 16p 3 tudi B
10 | Vi Thi Hoa Lan 5/8/1978 Gido vién PH
TC ban phiéu an cho phy huynh.
TPCMMG- s : . £ ; g
N Truéng BTTND- Cung véi TT xay dyng ke hoach, chi dao chuyén mén to | Gidm sat viéc thyc hién cic hoat
11 |Nguyeén Thj Oanh 7/2/1983 Thi kv HB DH  [MG; Cham séc gido dyc tré 4 Tudi A; dong trong nha trudmg. Ghi chép
tnromg bién ban hop HD truimg. HDSP
nha truong
12 Nguyf‘n Thi Kim Chi 10/16/1995 Gido vién bH
i Cham séc gido dyc tre lop 4 tudi A
13 [Hoang Thi Hanh 16/12/1981 Gido vién bH
14 |Dinh Thi Thu Hién 1/1/1981 Gido vién PH
Cham séc gido dyc tre lop 4 wdi B
15 |Dam Thao Van 9/6/1996 Gido vién bH
16 |Hoang Thi Théu 1712/1981]  TTCMMG PH B igoibayen bl Ggo,Shuycn Mon 1) MERIAG:
Cham séc giao duc tre 5 Tudi A
17 |Hoang Thi Thu Trang 7/14/1983 Gido vién bH Cham séc gido duc tre Lop 5 Tudi A
18 |Doan Quynh Trang 6/3/1993 Gido vién PH
Cham séc gido duc tré 16p 5 wdi B
19 |Nguyén Thij Thuy Linh 7/25/1989 |BT chidoan. GV| BH Phu trach doan TN
NHAN VIEN
I [Trinh Thi Lan Huong 511989 TrT\J{?K\;P’ bH TT t VP, nhan vién ké todn Kiém vin thu
Truong bép, XD thyc don hang ngay, tudn, thang, tong
- " . 3 = 2 \ 073 ~ 2 i h-'. lh
2 [Ta Thi Tam SI0SANY N aubidubg] o€  j TP B0 Enhing ngdy, ticp nhin thyc phim; soicht: thylg
pham; 1am ho so nudi dudng;
lru va hity mAu thire dn
5 sk o s Tiép nhén thyc phim, so ché, ché bién mén an.
3 |Hoang Thj Yeén 11/14/1985 [ NV nudi dudng Ccb chia &n theo quy dinh.
s : ” T TC Tiép nhan thuc pham, so ché, ché bié'n‘m()n an,
4 |Luwu Thi Bich Bao 5/29/1994 | NV nuéi dudmg Sép xép db ding, dung cy nha bép
S Tiép nhan thuc phim, so ché, ché bién mon an.
& Lé Thi Hung 15/03/1990 [ NV nuéi dudng SC -
L TC Tiép nhén thuc phim, so ché, ché bién mén an,
N oy . . . . L
6 Ha Thij Phugng 12/9/1988 | NV nuéi dudng Sip xép db ding, dung cu nha bép
- |Trdn Thj Nhung 11/3/1992 NVyté TC Cham séc sirc khoé tré .
i Bao vé dam bao an toan tai san va con nguoi trong
’ 0 i a0 vé A
P qu Van Minh 1/1/1965 ¢ nha trudmg
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